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VEM?

Det ska alltid finnas en stéllforetridande registeransvarig, som utses av webbredaktionen,
gérna — men inte nddvéndigtvis — inom webbredaktionen.

UPPGIFTER / ANSVAR

Stéllforetradaren har inget egentligt registeransvar och ar alltsa ingen sjédlvskriven
eftertradare.

Om registeransvarig under en kortare tid blir férhindrad att skota sina uppgifter, meddelas
stdllforetrddaren som da tar hand om registerfragor som inte bor vénta, t.ex:

— dndra vidarebefordrarlistan for nagot mejlkonto @dunderbacken.se

— bevaka ev. inbetalningar av intrddes- och arsavgifter pa foretagskontot

— fora in nya medlemmar i registret

— dndringar av mejladress och/eller telefonnummer

— meddela matradet nya volontérer

— lamna ut kontaktuppgifter om det r befogat

— omedelbart byta I6senord om det gamla 16senordet mejlats eller avslojats for obehdriga

Stéllforetradaren kan ocksé fungera som “bollplank™ for registeransvarig.

LATHUND
Till sin hjdlp har stéllforetradaren (och éven en eftertrddare) denna lathund.

Darfor ar det viktigt att uppdatera lathunden 16pande om du dndrar eller lagger till ndgot i
rutinerna.

LOSENORD
Stallforetradande registeransvarig ska alltid kédnna till samtliga mejlkontons 16senord.

Om registeransvarig byter nagot 16senord, maste alltsa stillforetradande registeransvarig
bums underrittas, gdrna via en papperslapp i sitt brevfack.

Pé registeransvarigs dator finns dokumentet ”Behdrighet Dunderbacken”.

Dokumentet innehéller uppgifter om vilka (utdver registeransvariga) som har tillgang till
I6senorden, vilka som ska ha automatisk vidarebefordran och nér 16senorden senast
dndrades.

Da och da bor stéllforetradande registeransvarig i en aktuell pappersutskrift av
”Behdrighet Dunderbacken” med losenorden inskrivna for hand med blyerts.



