LATHUND — REGISTERANSVARIG NY STYRELSEMEDLEM

NY STYRELSEMEDLEM 2026-01-09

MEDLEMSREGISTRET

Andra i "Kontakter” pé register@dunderbacken.se s hir:

Klicka pa personens namn, sa att kontaktrutan 6ppnas.
Klicka pa ”Kontaktgrupper”.
Bocka for ”Styrelsen”.

Klicka pa ”Egenskaper” i kontaktrutan.

Klicka p4 ”Andra kontakt”.

Rulla nedat och klicka pa Léagg till falt” och vélj "IM”.

Skriv in styrelsefunktionen och vilket ar hen valdes och pa hur lang tid.
Spara.

MEJLKONTOT styrelsen@dunderbacken.se

Skicka ett mejl till den nya styrelsemedlemmen och berétta hur en loggar in.
Bifoga den senaste versionen av ’STYRELSEMEIJL — lathund.pdf”.

MALL: "Losenord till SMSSMSSMSSMSSMSSMS mejlkonto”

Skicka sedan ett sms innehallande endast 16senordet.

Se lathunden BYTA LOSENORD TILL MEJLKONTO.

MEJLKONTOT ideella@dunderbacken.se

Léagg till den nya styrelsemedlemmens mejladress i vidarebefordrarlistan for
ideella@dunderbacken.se.

Se lathunden AUTOMATISK VIDAREBEFORDRAN.

NY KASSOR
Byt 16senord till ekonomi@dunderbacken.se.

Se lathunden BYTA LOSENORD TILL MEJLKONTO.

Skicka ett mejl till den nya kassoren och beratta hur en loggar in. Bifoga den senaste
versionen av "EKONOMINS MEJLKONTON — lathund”.

Skicka sedan ett sms innehallande endast 16senordet till mejlkontot.
MALL: "Losenord till SMSSMSSMSSMSSMSSMS mejlkonto”

Liagg till den nya kassorens mejladress i vidarebefordrarlistan for

ekonomigruppen@dunderbacken.se.
Se lathunden AUTOMATISK VIDAREBEFORDRAN.


mailto:register@dunderbacken.se
mailto:ideella@dunderbacken.se
mailto:ekonomi@dunderbacken.se
mailto:ekonomigruppen@dunderbacken.se

LATHUND — REGISTERANSVARIG NY STYRELSEMEDLEM

DOKUMENTERA

Uppdatera dokumentet ”Grupper och uppgifter.doc”.
Exportera som pdf.

Bifoga bade .doc och .pdfi ett mejl utan text fran register@dunderbacken.se till
register@dunderbacken.se.

Amne = dokumentnamnet.

Lagg mejlet i katalogen "Dokument” och sléng den gamla versionen.

Uppdatera dokumentet ”"Behorighet Dunderbacken” och arkivera det pa
register@dunderbacken.se.

Se lathunden UPPDATERA DOKUMENT.

INFORMERA

Mejla ”Grupper och uppgifter.pdf” till alla@dunderbacken.se och tala om vad som
andrats.
MALL: ”Grupper och uppgifter pa Dunderbacken — ny lista XXXXXXXX”

Flytta det skickade mejlet till katalogen ”Grupper och uppgifter”
(underkatalog till ”Vemgdrvad?”).

HEMSIDAN

Mejla webred@dunderbacken.se och be dem uppdatera ”Grupper och uppgifter” pa
hemsidan.

Mejla webbredaktionen (webred@dunderbacken.se) och be dem uppdatera texten pa
hemsidan under Om oss > Styrelse.

ANSLAGSTAVLAN
Skriv ut dokumentet ”Grupper och uppgifter.pdf” och nala upp det pa anslagstavlan.
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