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VOLONTAR SLUTAR 2025-12-19

Naér registeransvarig far ett direkt eller vidarebefordrat mejlbesked fran volontéren sjalv
att hen slutar som volontir — men kvarstar som extern medlem:

MEJLA VOLONTAREN

Mejla volontéren fran register@dunderbacken.se och “tacka” och ”om du &ngrar dig...”.

MALL: “Tack for att du har varit volontdr pa Dunderbacken”

UPPDATERA MEDLEMSREGISTRET

Redigera kontakten pé register@dunderbacken.se:

Klicka pa ”Kontakter” uppe i svarta faltet.
Klicka pa volontdrens namn i listan 6ver kontakter.
Kontaktrutan 6ppnas.

Klicka pa ”Kontaktgrupper”.
”Bocka av” Volontérer och Matlag X (vol) eller Volontdrpoolen.

UPPDATERA VOLONTARERNAS MEJLLISTA

Ta bort volontérens vidarebefordran pa volontar@dunderbacken.se och
vpoolen@dunderbacken.se .

Se lathunden AUTOMATISK VIDAREBEFORDRAN.

UPPDATERA DOKUMENT

Andra i dokumentet Volontirlista.doc och ’Spara som” med nytt datum.
Exportera som PDF.

Andra i dokumentet Externa medlemmar (register).doc och ”Spara som” med nytt datum.
Exportera som PDF.

Skicka bade .doc och .pdf for respektive dokument som bilagor i tva separata mejl fran
register@dunderbacken.se till register@dunderbacken.se.

Ingen text.

Amne = dokumentnamnet.

Lagg ner de nyinkomna mejlen i katalogen ”Dokument”.
Sldng de gamla versionerna.
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MEDDELA MATRADET OCH MATLAGET

Skicka ett mejl till matradet@dunderbacken.se med den uppdaterade ”Volontérlista.pdf”
som bilaga och berdtta vem som har slutat som volontdr och att volontérlistan har
uppdaterats.

MALL: " XXXX fortsditter vara medlem men slutar som volontdr pa Dunderbacken”

Skicka ett mejl till bomedlemmarna i matlaget och berétta vem som har slutat som
volontar.

MALL: "XXXXXXXX slutar som volontdr i matlaget”

MEDDELA ANTAGNINGSGRUPPEN

Skicka ett mejl till intresse@dunderbacken.se och berétta vem som har slutat som
volontr.

Skicka ett mejl till intresse@dunderbacken.se med “Externa medlemmar (register).pdf”
som bilaga.
Ingen text. Amne = dokumentnamnet.

Skicka ett mejl till intresse@dunderbacken.se med ”Volontérlista.pdf” som bilaga.
Ingen text. Amne = dokumentnamnet.

Logga ut.

Logga in pa intresse@dunderbacken.se.

Lagg det nyinkomna mejlet ”Externa medlemmar (register).pdf” oldst/o6ppnat i
katalogen “Externt medlemsregister”.
Sldng den gamla versionen.
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Lagg det nyinkomna mejlet ’Volontérlista.pdf” olést/o6ppnat i katalogen ”Volontérlista”.
Slang den gamla versionen.

Logga ut.

UPPDATERA "MEDLEMSUTVECKLING”
Andra i dokumentet Medlemsutveckling.doc och ”Spara som” med nytt datum.

Skicka dokumentet som bilaga i ett mejl fran register@dunderbacken.se
till register@dunderbacken.se.

Ingen text.

Amne = dokumentnamnet.

Lagg ner det nyinkomna mejlet i katalogen ”Dokument”.
Sldng den gamla versionen.
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